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NOTICE SIMPLIFIEE LIVRET 1 - CERFA VAE 

Le CERFA doit être complété et déposé ou envoyé en un seul exemplaire 
accompagné des justificatifs demandés 

I Comment compléter le livret 1, CERFA : 

Rubrique 1 : nature de la demande 
Si votre demande consiste à prolonger la 
durée de validité de votre première 
demande de recevabilité dont le délai a 
expiré, cocher l’une des deux options 
correspondant à votre situation : 
• Renouvellement : si le référentiel de la
certification visée lors de votre première
demande a été modifié
• Prorogation : si le référentiel de la
certification visée lors de votre première
demande reste inchangé

Rubrique 2 : Certification 
Mentionner l’intitulé complet du diplôme : 
(Intitulé /Option-dominante) 
Et Langue(s) vivante(s) (en dehors du français) 

Rubrique 3 : votre identité, 

Situation professionnelle 

Ministère de l'éducation nationale 
(pour les diplômes du CAP au BTS, 
DEME, DEES, DEETS, DECESF, DCG, 
DSCG) 
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Rubrique 4 : formation, niveau acquis 
 

 
 

(1) Dernière classe suivie Inscrire le code 
correspondant : 
1 : Primaire ; 6ème, 5ème, 4ème, 3ème, 1ère année de CAP, 1ère année de BEP (enseignement 
général et professionnel du second degré) 
2 : 2nde, 1ère, 2ème année de CAP, 2ème année de BEP (enseignement général et professionnel du 
second degré) 
3 : Terminale de l’enseignement général, technologique ou professionnel du second degré ou équivalent 
4 : 1ère ou 2ème année de l’enseignement supérieur général, technologique ou professionnel ou 
équivalent 
5 : 3ème année de l’enseignement supérieur général, technologique ou professionnel 
6 : 4ème ou 5ème année de l’enseignement supérieur général, technologique ou professionnel 
7 : 6ème année et suivantes de l’enseignement supérieur 

 
 

(2) Nature du titre ou diplôme français Inscrire le code correspondant : 
0  : Aucun diplôme 
1 : Certificat d’étude primaire (CEP) 
2 : Brevet des collèges (BEPC, DNB), Certificat de Formation Générale ou autre certification (niveau 2) 
3 : CAP, BEP ou autre certification (niveau 3) 
4 : Baccalauréat général, technologique, professionnel, ESEU, DAEU, ou autre certification (niveau 4) 
5 : DEUG, DUT, DEUST, BTS ou autre certification (niveau 5) 
6 : Licence, licence professionnelle, Maîtrise ou autre certification (niveau 6) 
7 : DESS, Master, titre d’ingénieur ou autre certification (niveau 7) 
8 : Doctorat, DEA (niveau 8) 

 
 

(3) Autre certification française Inscrire le code correspondant : 
9 : Certificat de qualification professionnelle (CQP) 
10 : Certificat de qualification professionnelle interbranches (CQPI) 
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Rubrique 5 : Liste des emplois en lien avec le diplôme demandé 

Sur cette page, vous mentionnez les postes/emplois exercés en lien avec la certification 
visée. 

Colonne 1 : Statut au moment où vous avez exercé la/les activité/s : 

1 : salarié 
2 : travailleur indépendant, artisan, profession libérale 
3 : volontaire 
4 : sportif de haut niveau 
5 : bénévole 
6 : personne ayant exercé des responsabilités syndicales 
7 : mandat électoral local ou fonction élective locale 
8 : en contrat d’apprentissage : contrat avec période d’apprentissage tutoré réalisée chez 
l’employeur hors formation en centre de formation externe ou interne à l’entreprise 
9 : en contrat de professionnalisation : contrat avec période d’apprentissage tutoré réalisée chez 
l’employeur. 
10 : en contrat unique d’insertion : contrat avec période d’apprentissage tutoré réalisée chez 
l’employeur. 
11 : en période de mise en situation en milieu professionnel (PMSMP) : période en situation de travail 
accompagnée par un tuteur de l’organisme d’accueil et un référent d’un organisme externe. 12 : en 
préparation opérationnelle à l’emploi (POE) : formation dispensée en partie en milieu professionnel 
afin d’acquérir les compétences requises pour occuper un emploi. 
13 : en période de formation en milieu professionnel (PFMP) : périodes de formation réalisées en 
milieu professionnel dans des entreprises, des associations, des administrations ou des collectivités 
territoriales en France ou à l'étranger dans le cadre d’une formation en alternance relevant de 
l’enseignement du second degré. 
14 : en stage pratique : stages réalisés en situation de travail en milieu professionnel dans le cadre de la 
formation initiale (stage en application des enseignements théoriques), dans le cadre de la formation 
continue (stage pratique pendant ou hors temps de travail réalisé hors de la structure de l’employeur). 

 

Colonne 2 :  
emploi ou fonction  
occupée 

Colonne 3 :  
coordonnées des 
employeurs 

Colonne 4 : 
si vous êtes en 
poste 
mentionnez 
« aujourd’hui 
» comme
période de fin

Colonne 5 : 
 indiquez 1 pour 
temps complet ou 
2 pour temps 
partiel 

Colonne 7 : détaillez les 
activités réalisées dans vos postes. 
Par exemple : 
Organiser des réunions (location de salle, 
réservation de matériel, préparation des 
dossiers), tenue de l’agenda du Directeur, 
participer à l’établissement du bilan social 
(recueil de données des différents services, 
mise en forme de statistiques, graphes et 
commentaires),… 

Colonne 6 :  
calculez en mois ou 
années, et mentionnez 
l’unité 
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Rubrique 6 : déclaration à signer 

 

 

 

La déclaration sur l’honneur doit être signée 
de façon manuscrite 
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